S6: 449/QB-UBND-HC
Thoi gian ky: 05/05/2025 08:05:55 +07:00

PHAN Il (Tiép theo)
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 449/0P-UBND-HC ngay 05 thang 5 nam 2025
ciia Chit tich Uy ban nhén dan tinh Bong Thdp)

1. LINH VUC TRE EM

1. Tén TTHC: Phé duyét ké hoach hd trg, can thi¢p doi véi tré em bi xAm hai hodc ¢6 nguy co' bi bao lye, béc 19t, bo
roi va tré em c6 hoan canh dac biét (2.001.947) (sita doi Co quan gidai quyet thu tuc hanh chinh).

1.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét TTHC
TT Trinh tu thuc hién Cach thirc thuc hign Thoi gian giai quyét | Ghi chd

Bwoc 1 Nép hd so TTHC - Cac co quan, t6 chtc, co s giéo duc, gia dinh, c4 nhan néu
phat hién hozc c6 théng tin vé hanh vi xam hai tré em hozc
tré em c6 nguy co bi Xdm hai cé trach nhiém théng bao ngay .
duong day Trung tam Bao tro tré em va Bao tro xa hoi tong 01 gio
hop Tinh qua sé dién thoai: 0277.8516.171 hoic S Y té
hoac Uy ban nhan dan cap huyén, Uy ban nhan dan cap xa
hoic co quan Cong an cac cap hoic Uy ban nhan dan x& noi
Xay ra vu Viéc (noi tiép nhdn thong tin), co thé truc tiép hoac
qua dién thoali.

- Noi tiép nhan thong tin c6 trach nhiém ghi chép day du
thong tin vé hanh vi xam hai tré em, tré em bj xam hai hoac
c6 nguy co bi xam hai (theo Mdu sé 01 ban hanh kém theo
Nghi dinh sé 56/2017/NP-CP).

0,5 ngay

S¢ Y té, co quan Cong an cac cap, Uy ban nhan dan cap
huyén, Uy ban nhan dan cap xa noi xay ra vu viéc hoac noi
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TT Trinh ty thuc hién Cé4ch thirc thuc hién Thoi gian giai quyét | Ghichd

tré em cu trd thuc hién viéc kiém tra tinh xac thyc vé hanh

vi Xam hai, tinh trang mat an toan, mac d6 nguy co gy ton

hai ddi vai tré em. Co quan, t6 chirc, ¢& nhan cé nhiém vu ]

bao vé, cham soc, gido duc tré em co trach nhiém cung cap 01 ngay

thdng tin va phéi hop thuc hién khi duoc yéu cau (tai liéu,

bién ban 1am viéc... (néu co)).

Sau khi kiém tra tinh xac thuc vé hanh vi xam hai, tinh trang

méat an toan, muic do nguy co gay ton hai doi vai tré em, Cén

bo 1am cong tac tré em cap xa s& nop ho so.
Sang: tir 07 gio dén 11

Nop ho so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua | gio 30 phdt;

UBND cap xa (B phdn Mét ciza cap x3). . _
Chiéu: tor 13 gio 30
phat dén 17 gio.

Bwéc 2 | Tiép nhan va chuyén Chuyén ngay hd so

ho so TTHC

1. Di v&i hd so duogc ndp truc tiép tai Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua (goi tat Bé phdn mét ciza) hoic thong
qua dich vu Buu chinh cong ich, can bg, céng chuc, vién
chuc tiép nhan ho so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so

a) Truong hop hd so chwa day du, chinh xéac theo quy
dinh huéng dan cho t chiic, ca nhan bd sung hoan thién hd
so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu cau b
sung, hoan thién ho so (mau s6 02 ciia Thong tw 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

tiép nhan truc tiép
trong ngay lam viéc
(khéng dé qua 02 gio
lam viéc)
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TT

Trinh tw thuc hién

Céch thikc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

b) Truong hop tur chdi nhan ho so phai néu rg ly do theo
mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (mau s6 03 cua
Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).

¢) Truong hop hd so day da, chinh xac theo quy dinh thi
cdng chic, vién chitrc Bo phan mot cira tiép nhan va cap nhat
hd so vao phan mém mot ctra dién tir va lap Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két qua (mau sé 01 cua Thong tu
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018) va chuyén cho co quan
c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Buwéc 3

Giai quyét TTHC

B¢ phan Mt cura cap xa duoc giao nhiém vu xtr ly Xem xet,
tham dinh ho so, trinh phé duyét két qua giai quyéet TTHC,
cu thé :

07 ngay lam viéc

1. Tiép nhdn hé so (Bé phdn TN&TKQ) 0,5 ngay
2. Gidi quyét hé so, trong do: 06 ngay
+ Cong chuzc/ngueoi 1am cong tac bdo vé tré em cap xa 04 ngay
+ Chu tich UBND cdp x& 02 ngay

- Chu tich Uy ban nhan dan cap xa noi xay ra vu viéc chi dao
ngudi 1am cong tac bao vé tré em cap xa tién hanh viéc danh
gia nguy co ban dau, mac do ton hai caa tré em (theo Mdu
s6 02 ban hanh kém theo Ngh; dinh sé 56/2017/ND-CP) dé
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TT

Trinh tw thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

co co s¢ ap dung hoac khong ap dung cac bién phap can thi¢p
khan cap.

- Nguoi 1am cbng tac bao vé tré em cap xa (c6 thé yéu cau
Tong dai dién thoai qudc gia bao vé tré em va cac co so cung
cap dich vu bao vé tré em hd trg) thuc hién viéc thu thap
théng tin, danh gia nguy co cu thé (theo Mdu sé 03 ban hanh
kém theo Ngh; dinh s¢ 56/2017/NP-CP).

02 ngay

Néu truong hop tré em can duoc ap dung ké hoach hd trg can
thiép, Chu tich Uy ban nhan dan cap xa chu tri cudc hop véi
cac ca nhan, t6 chac co trach nhiém bao vé tré em, dai dién dia
ba déan cu, sinh séng hoic noi xay ra vu viéc, cha, me hoic
nguoi chim soc tré em dé xac minh cac bién phéap bao vé tré
em. Cudc hop xé&c dinh nhu cau can hd trg, can thiép cho tré
em phai cé bién ban va céc tai liéu khac co lién quan (do
ngudi 1am cdng tac bao vé tré em cap xa 1ap).

01 ngay

Cin ctr vao mue d6 ton hai va nhu cau hd tro, can thiép dbi voi
tré em, nguoi 1am cdng tac bao vé tré em cap xa xay dung ké
hoach hd tro, can thiép trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap
x& phé duyét (theo Mdu s¢ 04 ban hanh kém theo Ngh; dinh
s6 56/2017/NP-CP) va Dy thao Quyét dinh phé duyét va ké
hoach hd trg, can thiép.

01 ngay

Chu tich UBND cap x4 ra Quyét dinh phé duyét Ké hoach
ho trg, can thi¢p (Mau so 05 ban hanh kém theo Ngh; dinh
so 56/2017/ND-CP).

01 ngay




5

TT Trinh tu thuc hién Céch thic thuc hién Thai gian giai quyét | Ghi chu
Buéc 4 Tra két qua Cén bo Mot cira cap xa tra két qua truc tiép cho nguoi lam 0,5 ngay
gidi quyét TTHC c_(“zng :]éc tré em cap xa de thuc hién ke hoach ho trg, can thiép ( Thoi gian tra két
tiep theo. qua: Sang: T 07 gio

dén 11 gio 30 phut;
Chiéu: Tu 13 gio 30
phit dén 17 gio cua
cac ngay lam viéc)

1.2. Thanh phan, s6 lwong ho so
1.2.1. Thanh phan ho so:

- Bao c4o tiép nhan thong tin tré em va danh gla nguy co ban dau vé tinh trang tré em bi xam hai hodc c6 nguy co bi bao luc,
boc 16t, bo roi va tré em co6 hoan canh dac biét (do Tong dai dién thoai quoc gia bao vé tré em, SO Y té, co quan Cong an céc cép,
Uy ban nhan dan cip huyén, Uy ban nhan dan cap xa va nguoi 1am cong tac bao vé tré em cap x4 1ap).

- B40o c40 danh gia nguy co ban dau vé tinh trang tré em bi xam hai hodc c¢6 nguy co bi bao luc, boc 10t, bo roi (do nguoi 1am
cong tac bao v¢ tré em cap xa 1ap).

- Bo c4o thu thap thong tin, danh gia nguy co cu thé tinh hinh tré em (do ngudi 1am cong tic bao vé tré em cap x4 1ap).

- Bién ban cudc hop xac dinh nhu cau can ho trg, can thi¢p cho tré em va cac tai li¢u khac co lién quan (do nguoi lam cong
tac bdo v¢ tré em cap xa 1ap).

- Dy thao Quyét dinh phé duyét va ké hoach hd trg, can thiép (do nguoi 1am cong tac bao vé tré em cap x4 1ap).
- Céc tai liéu ¢6 lién quan khac (néu co).

1.2.2. S6 lwong ho so: 01 (bo)

1.3. Pdi twong thye hién TTHC:

- C4c co quan, to chire, co sd gido duc, gia dinh, c& nhan.



- Tong dai dién thoai qudc gia bao vé tré em.
- Cha, me, ngudi cham séc tré em; ca nhan hodc dai dién co quan, td chirc tiép nhan tré em.
- Co quan, t0 chirc, ca nhan dugc phan cong trong ké hoach.
1.4. Co quan gii quyét TTHC:
S0y té, co quan Cong an cac cip, Uy ban nhan déan cip huyén, Uy ban nhan dan cdp xa va nguoi 1am cong tac bao vé tré em
cap xa.
1.5. Két qua thue hién TTHC:
Quyét dinh phé duyét va K¢é hoach hd tro, can thiép ddi vai tré em kém theo (do Chu tich ij ban nhan dan cép xa ban hanh).
1.6. Phi: Khong cé
1.7. Tén miu don, miu to khai
- Bao c4o tiép nhan thong tin tré em (Mau s 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP).

- Bdo c4o thu thip thong tin, xac minh va danh gia nguy co cu thé (Mau sb 03 ban hanh kém theo Nghj dinh sé 56/2017/ND-
CP).

- K& hoach hd trg, can thi¢p (Mau s6 04 ban hanh kém theo Nghi dinh $6 56/2017/ND-CP).
- Quyét dinh phé duyét Ké hoach hd trg, can thiép (Mau sd 05 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP).
1.8. Yéu cau, diéu kién thwc hién TTHC:

Tré em bi xam hai, ¢6 nguy co bi bao luc, boc 16t, bé roi di duoc nguoi lam cong tac bao vé tré em cap xi danh gia nguy co
va Xac dinh nhu cau can ho trg, can thiép.

1.9. Can ctx phap ly cua TTHC:
- Luat tré em nam 2016.
- Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP ngay 09/5/2017 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat tré em.

- Nghi dinh sO 42/2025/ND-CP ngay 27 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu quy dinh chtrc nédng, nhiém vy, quyén han va co
cau to chirc cia BO Y té.



1.10. Luu hé so (ISO):

Thanh phin hd so luu

B¢ phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 1.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 10 ctia don vi ddi voi ho
so khong dap tmg yéu cau, diéu kién;

- Ho so tham dinh (néu cd);

- Vin ban trinh co quan cap trén (néu co).

B6 phan chuyén mon

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 nam 2018 cua BJ truéng, Chu nhiém Van phong
Chinh phil quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi
dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cta Chinh phu vé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét TTHC.

B phan Tiep nhan va Tra
két qua

Sau 01 nim chuyén ho so
luu trir




Mau sb 04

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
xa/phwdng/thi tran... Doc 14p - Tw do - Hanh phuc

......... , ngay ... thang ... nam 20...
KE HOACH HO TRQ, CAN THIEP
(Trwong hgp tré em bi xam hai/nguy co bi bao luc, boc 10t, bé roi)
1. Muc tiéu
- C4c ton hai cua tré em duoc phuc hoi;
- Cac yéu t6 khong an toan trong moi trudng sdng cia tré em can duoc khic phuc;
- Bao dam cac diéu kién can thiét dé tré em hoa nhap cong dong;
2. Cac hoat dong
- Cham soc y té, tri liu tAm 1y;
- Céc hoat dong trg gitp xa hoi;
- Cac hoat dong hd tro gido duc, dio tao, gido duc nghé nghiép;
- Cac hoat dong trg giup phap 1y (néu can);
- Cac dich vu bao vé tré em khac.
3. T6 chirc thwe hién

STT Tén hoat dong Can bd thwe | Can b phdi | Thoi gian
hién hop thuc hién
i A T T STTrrrpys
2 oo i e
4. Kinh phi

(Dy toan kinh phi chi tiét kém theo)./.

Ngudi 1am cong tic bao vé tré em cap TM. UY BAN NHAN DAN
Xa , CHU TICH ,
(Ky, ghi ro ho va tén, dong dau) (Ky, ghi ro ho va tén, dong dau)

Ghi cha:

K& hoach hd trg, can thiép dugc xay dung dé nham muc dich cung cép dich vy hd tro, can thiép danh cho tré
em bi xam hai/nguy co bi bao luc, boc 16t, bo roi; giai quy€t cac nhu cau dugc an toan, bao vé va cham soc
trude mat va lau dai cho tré em.



Mau s6 05
UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
xa/phuwong/thi tran (1) Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6..../QP-UBND wei(2)...., ngay ... thang ... nam 20....
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Ké hoach h trg, can thiép ddi voi ...(3)...
CHU TICH UY BAN NHAN XA/PHUONG/THI TRAN ... (1)....
Can ctr Luat to chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Can cu Luat tré em ngay 05 thang 4 ndam 2016;

Can ctr Nghi dinh sO ..... /2017/ND-CP ngdy..... /.... /2017 ctia Chinh pha quy dinh
chi tiét mot s6 diéu cua Luat tré em;

Xét dé nghi cua 6ng/ba ...(4)....,
QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét Ké hoach hd tro, can thiép dbi v6i ....(3).... (K& hoach hd tro,
can thi¢p kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Ngudi lam cong tac bao v¢ tré em cép x4a, cac co quan, td chire, ca
nhan dugc phan cong trong Ké hoach chiu trach nhi¢m thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN

- Nhu Diéu 3; CHU TICH

- UBND huyén... (dé b/c); (Ky, ghi 16 ho va tén, déng ddu)
- S6 Y té (dé blc);

- Luu hd so.

Ghi chu:

(1) Tén UBND x&/phudng/thi tran

(2) bia danh.

(3) Tén tré em bi xam hai/cé nguy co bi bao luc/bode 16t/bo roi.

(4) Tén ngudi lam cong tac bao vé tré em cp XA.
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2. Tén TTHC: Ping ky nhan chim séc thay thé cho tré em ddi v6i ca nhan, nguoi dai dién gia dinh nhin chim

séc thay thé khong phai 1 ngwoi than thich cia tré em (1.004.941) (siza doi Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh).

2.1. Trinh tw, cach thire, thoi gian giai quyét TTHC

TT

Trinh tw thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Bwoc 1

Nop hd so TTHC

Nguoi dé nghi 1a C& nhan, nguoi dai dién
gia dinh ¢ nguyén vong va du diéu kién
nhan chim sdc thay thé tré em guai 01 bo
ho so theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 36
Nghi dinh s6 56/ND-CP ngay 09/5/2017
cua Chinh phu, giri Uy ban nhan dan cap
Xa noi cu trd (Noi cw tru cua ca nhan,
nguoi dal dién gia dinh co nguyén vong
nhdn cham séc thay thé cho tré em) dé lap
danh sach dang ky nhan cham séc thay thé.

Noi tiép nhan ho so: truc tiép tai Bo phan
Tiep nhan va Tra ket qua cua Uy ban nhan
dan cap xa.

Sang: tr 07 gio dén 11 gio 30
phat;
Chiéu: tir 13 gio 30 phat dén 17
gio.

Buwéc 2

Tiép nhan va chuyén
ho so TTHC

1. Déi véi hd so dugc nop truc tiép tai Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua (goi tat Bo
phan mot cura) hoac thong qua dich vu Buu
chinh cbng ich, can bo, cong chuec, vién
chtrc tiép nhan ho so tai Bo phan Tiép nhan

Chuyen ngay ho so tiép nhan tryc
tiep trong ngay lam viéc (khong
deé qua 02 gio lam viéc)
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TT

Trinh tw thuc hién

Cach thic thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

va Tra két qua xem xét, kiém tra tinh chinh
xac, day du cua ho so

a) Truong hop hd so chwa day du, chinh
xéc theo quy dinh huéng dan cho t6 chuc,
ca nhan b sung hoan thién ho so theo quy
dinh va néu rd Iy do theo mau Phiéu yéu
cau b sung, hoan thién hd so (mau sé 02
cia Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).

b) Truong hop tir chdi nhan hd so phai néu
ré ly do theo mau Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét ho so (mau s 03 cua Thong tu
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).

¢) Truong hop hd so day du, chinh xéac
theo quy dinh thi cdng chuec, vién chac B
phan mot cua tiép nhan va cap nhat hd so
vao phan mém mat cira dién ter va 1ap Giay
tiép nhan hd so va hen tra két qua (mau sb
01 ctia Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018) va chuyén cho co quan co
tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Buwéc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan ho so TTHC tir Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua Uy ban nhan dan cap
Xa, can bo dugc giao nhiém vu xu ly xem
xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két
qua giai quyét TTHC, cu thé :

15 ngay lam viéc
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TT

Trinh tw thuc hién

Cach thic thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

1. Tiép nhdn ho so (Bé phdn TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét hé so, trong do:

14 ngay

+ COng chuc/nguoi lam cong tac bdo vé

tré em cap xa

+ Chui tich UBND cdp xa

11 ngay

03 ngay

- Sau khi tiép nhan ho so, Uy ban nhan dan
cap x& lap, luu trir danh sach cé nhan, gia
dinh cé nguyén vong nhan cham soc thay
thé; hing quy cap nhat danh sach gui Uy
ban nhan dan cap huyén dé thuc hién trach
nhiém diéu phéi viéc lua chon ¢4 nhan, gia
dinh nhan cham soc thay thé.

- Ngudi 1am cong tac bao vé tré em cap xa
cO trach nhiém lua chon hinh thuac, ca
nhan, gia dinh cham sdc thay thé phu hop
Véi tré em.

03 ngay

Nguoi lam cong tac bao vé tré em cap xa
xac minh diéu kién cua ca nhan, gia dinh
nhan cham soc thay thé cho tré em khéng
phai 1a nguoi than thich.

04 ngay
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TT Trinh tw thuc hién

Cach thic thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Nguoi 1am cong tac bao vé tré em cap xa
cung cap théng tin vé ca nhan, gia dinh
nhan chim séc thay thé cho tré em va lay
y kién cua tré em tir du 07 tudi tro 1én.

01 ngay

Nguoi 1am cong tac bao vé tré em cap xa
lya chon, thdng béo, cung cap thdng tin, hd
so cuia tré em can cham soc thay thé cho ca
nhan, gia dinh nhan cham soc thay thé
khong phai 1a nguoi than thich cua tré em.

01 ngay

Chu tich Uy ban nhan dan cap x& noi cu
trd cta ca nhén, gia dinh nhan cham soc
thay thé c6 trach nhiém ky ban hanh quyét
dinh giao, nhan tré em cho ca nhan, gia
dinh nhan cham soc thay thé.

03 ngay

Buéc 4 Tra két qua
giai quyét TTHC

- Can bo Tiép nhan va tra két qua.

- Uy ban nhan dan cap x4 t6 chirc viéc giao,
nhan tré em gitra Uy ban nhan dan cap xa
va cé nhan, gia dinh nhan cham séc thay
thé trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tur
ngay ban hanh quyét dinh

0,5 ngay

2.2. Thanh phan, s6 lwgng hd so
2.2.1. Thanh phan hd so

- Pon dang ky nhan cham soc thay thé.
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- Gidy kham stic khoe trong thoi gian 06 thang tinh dén ngay ndp hd so do co quan y té cap theo quy dinh cta phap luat.
- Ly lich tu phép do co quan c6 thim quyén cip (d6i v6i ca nhan, ngudi dai dién gia dinh cham soc, thay thé 14 ngudi nudc ngoai).
2.2.2. SO lwong hd so: 01 (bd).

2.3. Poi twgng thuc hién TTHC: Canhan, nguoi dai dién gia dinh (khong phai la nguoi than thich cua tré em) c6 nguyén
vong va du diéu kién nhan cham soc thay thé cho tré em.

2.4. Co quan giai quyét TTHC:

Uy ban nhan déan c4p xa noi Cu tra ciia ca nhan, nguoi dai dién gia dinh c6 nguyén vong nhan cham séc thay thé cho
tré em.

2.5. Két qua thue hién TTHC:

Quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan din cap x4 giao, nhan tré em cho ca nhan, gia dinh nhan chiam séc thay thé.

2.6. Phi: Khong co

2.7. Tén méu don, miu to khai

Pon ding ky nhan cham soc thay thé (Mdu so 08 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 56/2017/ND-CP).

2.8. Yéu ciu, diéu kién thue hién TTHC:

- C& nhan, nguoi dai dién gia dinh 1a nguoi cu tra tai Viét Nam; ¢ stre khoe va ¢6 nang lyc hanh vi dan sy day du; co tu
cach dao dtrc tot; khong bi han ché mot s6 quyén cua cha, me doi vai con chua thanh nién; khong bi truy ctru trach nhiém hinh
su, xu ly vi pham hanh chinh vé cdc hanh vi xam hai tré em; khong bi két an vé mot trong cac tdi cd y xam pham tinh mang,
suc khoe, nhan pham, danh du ctia ngudi khéac, ngugce dai hoac hanh ha 6ng ba, cha me, vo chong, con, chau, nguodi cé cong
nudi dudng minh, du do, ép budc hoac chira chap nguoi chua thanh nién vi pham phap luat, mua, ban, danh trdo, chiém doat
tré em.

- C6 chd & va diéu kién kinh té phu hop, biao dam cham sdc, nudi dudng, gido duc tré em.

- Tu nguyén nhan chiam séc tré em; c6 sy dong thuan giita cac thanh vién trong gia dinh vé viéc nhan cham soc tré em;
cac thanh vién trong gia dinh khong bi truy ctru trach nhiém hinh su, xir 1y vi pham hanh chinh vé cac hanh vi xam hai tré em.
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- Nguoi than thich nhan tré em cham soc thay thé phai 1 ngudi thanh nién; cac truong hop khac phai hon tré em tir 20 tudi

tro 1én.

- C& nhan, nguoi dai dién gia dinh 12 nguoi nudc ngoai phai cu trd tai Viét Nam it nhat 06 thang va con thoi han cu tr

tai Viét Nam it nhat 12 thang vao thoi diém dang ky.
2.9. Can cwr phap ly cia TTHC
- Luat tré em nam 2016.

- Nghi dinh s6 56/2017/NB-CP ngay 09/5/2017 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat tré em.
- Nghi dinh s6 42/2025/ND-CP ngay 27 thang 02 niam 2025 caa Chinh phil quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va

co cAu to chirc cia BO Y té.
2.10. Luu ho so (ISO):

Thanh phéan ho so hru

B¢ phan luu trir

Thaoi gian luu

- Nhu muc 2.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 10i cia don vi d6i voi
hd so khong dap tng yéu cau, diéu kién;

- Ho so tham dinh (néu co);

- Vin ban trinh co quan cap trén (néu co).

Uy ban nhan dan cép xa

Cac biéu miu theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua B6 trudéng, Chi nhiém Van
phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh
Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctia Chinh
phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét
TTHC.

Bo phan Tiep nhan va Tra
két qua

Sau 01 nam chuyén h so
dén kho luu trit caa don vi
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Mau s6 08

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY NHAN CHAM SOC THAY THE

Ngay/thang/nam sinh: .../.../...Giéi tinh: ......Dan tc: ..........Qudc tich ......
CMND/CCCD/h6 chiéu sb: ...................Cap ngay ..... .. . Noi CAp.....cc........
Thoi han visa (d6i VO NGUCT MUEGC NZOGL): .. ...cve oo oo e

JA 0 T 3 4 S PP
TR A0 NOC VAN .o s e e

Nghé nghiép:

Tén, dia chi co quan/No1 [am VIEC: ....ccccov it e e e e e e

Dia chi lién hé:
S6 dién thoai lién hé: ...........ccccevveeeeee........, Email (néu c6)

Xét thay ban than va gia dinh du diéu kién nhan cham soc thay thé. To6i lam don nay

dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan xd/phuong/thi trin xem xét cho t6i duoc dang ky

nhan cham soc thay thé chau ...oocovvvveeeee (trai hodc gai), do tudi ........, dan toc
veeeer.n..... tal gia dinh.

Nhitng yéu cau cu thé khac vé tré em can nhan cham soc:

Néu dugc nhan cham séc thay thé tré em, toi cam két s& cham soc, nudi dudng chau
theo diing quy dinh.

....... , Ngay ....... thang ....... nam 20....
Nguwoi viet don
(Ky, ghi vo ho tén)
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3. Tén TTHC: Thong b&o nhén chiim séc thay thé cho tré em ddi v6i ca nhan, ngwoi dai dién gia dinh nhin chim
soc thay theé 1a ngwoi than thich cua tré em (2.001.944).

3.1. Trinh tw, cach thire, thoi gian giai quyét TTHC

TT

Trinh tw thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Bwoc 1

Nop hd so TTHC

Céa nhan, nguoi dai dién gia dinh 1a nguoi
than thich caa tré em du diéu kién nhan
cham séc thay the phai thdng bao voi Uy
ban nhan dan cip x& noi cu trd dé ra quyét
dinh giao, nhan cham soc thay thé. Nguoi
dé nghi 1a C4 nhan, nguoi dai dién gia dinh
la nguoi than thich cua tré em nop hé so
qua cac céch thuec sau:

Nop tryc tiép tai B phan Tiép nhan va Tra
ket qua cua Uy ban nhan dén cap xa.

Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30
phat;

Chiéu: tir 13 gio 30 phat dén 17
gio.

Hoac nop qua Buu chinh cong ich.

Theo thoi gian cung cap dich vu
cua doanh nghiép cung ng dich
vu Buu chinh cong ich.
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TT

Trinh tw thuc hién

Cach thic thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Bwoc 2

Tiép nhan va chuyén
ho so TTHC

- Khi tiép nhan hd so, can bd caa Bo phan
Tiep nhan va Tra két qua kiem tra ho so:

a) Truong hop ho so chua day du, chinh
xéc theo quy dinh, hudng dan cho ca nhan
b6 sung hoan thién ho so va néu 14 1y do.

b) Truong hop hd so day du, hop ¢, dung
theo quy dinh thi tiép nhan va viét gidy hen
thoi gian tra két qua cho ca nhan, nguoi dai
dién gia dinh c6 nguyén vong cham soc
thay thé.

Chuyén ngay ho so tiép nhan truc
tiep trong ngay lam viéc (khong
deé qua 02 gio lam viéc)

Buwéc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan hd so TTHC tir Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua Uy ban nhan dan cap
Xa, can bo dugc giao nhiém vu xu ly xem
xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két
qua giai quyét TTHC, cu thé :

15 ngay lam viéc

1. Tiép nhan hé so (B6 phan TN&TKQ) 0,5 ngay
2. Gidi quyét hé so, trong do: 14 ngay
+ CoOng chuc/ngueoi lam cobng tac bdo vé 11 ngay

tré em cap xa
+ Chui tich UBND cap xa

03 ngay
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TT

Trinh tw thuc hién

Cach thic thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Sau khi tiép nhan hd so, Uy ban nhan dan
cap chi dao Ngudi 1am cong tac bao vé tré
em cip xa c6 trach nhiém xac minh diéu
Kién cua ca nhan, gia dinh nhan cham soc
thay thé va Bao cdo danh gia hoan canh
tinh trang va nhu cau, nguyén vong cua tré
em can chim soc thay thé (Mau sé 10)

06 ngay

Nguoi lam cbng tac bao vé tré thuc hién
Bao cao xa4c minh ca nhan, gia dinh nhan
cham soc thay thé (Mau so 11)

05 ngay

Chu tich Uy ban nhan dan cap x& noi cu
trd cua cd nhéan, gia dinh nhan cham soc
thay thé c6 trach nhiém ky ban hanh quyét
dinh giao, nhan tré em cho ca nhan, gia
dinh nhan cham séc thay thé trén co s& bao
cao xac minh cua nguoi lam cdng tac bao
vé tré em cap xa.

03 ngay

Bworc 4

Tra két qua
giai quyét TTHC

Can bo tiép nhan va tra két qua Thong bao
cho C& nhéan, nguoi dai dién gia dinh:
Quyét dinh, Chu tich UBND cép xa giao
quyét dinh cho ca nhédn, gia dinh nhan
cham soc thay thé cho tré em.

0,5 ngay
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3.2. Thanh phin, s6 lwong ho so

3.2.1. Thanh phin hd so

Pon dé nghi chdm dit viéc cham soc thay thé.
3.2.2. S6 lwong hd so: Khdng quy dinh.

3.3. Poi twong thwe hién TTHC: Cé nhan, nguoi dai dién gia dinh 1a ngudi than thich cua tré em du diéu kién nhan
cham soc thay thé cho tré em.

3.4. Co quan giai quyét TTHC:

Uy ban nhéan dan cap xa noi Cu trii clia c4 nhan, ngudi dai dién gia dinh c¢6 nguyén vong nhan cham soc thay thé cho tré em.
3.5. Két qua thwe hién TTHC:

Quyét dinh giao, nhan tré em cho ca nhan, gia dinh nhan cham séc thay thé cua Chu tich Uy ban nhan dan cip xa.

3.6. Phi: Khéng co

3.7. Tén mau don, miu to khai

- B40 40 x&c minh c& nhan, gia dinh nhan chiam soc thay thé (Mdu sé 11 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 56/2017/ND-
CP).

- Quyét dinh vé viéc giao, nhan viéc cham soc thay thé tré em (Mdu sé 12 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 56/2017/ND-
CP).

3.8. Yéu cau, diéu kién thwc hién TTHC:
Ca nhan, gia dinh nhan cham soc thay thé phai bao dam cac diéu kién sau day:

- Ca nhan, nguoi dai dién gia dinh 1a nguoi cu tra tai Viét Nam; 6 stre khoe va ¢6 nang lyc hanh vi dan sy day du; co tu
cach dao duc tot; khong bi han che mot s6 quyén ctia cha, me ddi voi con chua thanh nién; khong bi truy ctru trach nhiém hinh
sy, xur ly vi pham hanh chinh vé cic hanh vi x4m hai tré em; khong bi két an vé mot trong cac td1 cd y xam pham tinh mang,
stc khoe, nhan phém, danh dy cua nguoi khac, nguoc dai hodac hanh ha 6ng ba, cha me, vo chéng, con, chau, ngudi co6 cong
nudi dudng minh, du dd, ép budc hodc chira chap ngudi chua thanh nién vi pham phap luat, mua, ban, danh trao, chiém doat
tré em;
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- C6 chd ¢ va diéu kién kinh té phu hop, bao dam cham sdc, nudi dudng, gido duc tré em;

- Tu nguyén nhan cham soc tré em; cé su déng thuan gitra cac thanh vién trong gia dinh v& viée nhan cham soc tré em; cac
thanh vién trong gia dinh khong bi truy ctru trach nhiém hinh sy, xir Iy vi pham hanh chinh v€ cac hanh vi xam hai tré em;

- Ngudi than thich nhan tré em cham soc thay thé phai 13 ngudi thanh nién; cac trudng hop khac phai hon tré em tir 20 tudi trd 1én.

- C& nhan, nguoi dai dién gia dinh 12 nguoi nudc ngoai phai cu trd tai Viét Nam it nhat 06 thang va con thoi han cu tr

tai Viét Nam it nhat 12 thang vao thoi diém dang ky.
3.9. Can cw phap ly cia TTHC
- Luat tré em nam 2016.

- Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP ngay 09/5/2017 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat tré em.
- Nghi dinh s6 42/2025/ND-CP ngay 27 thang 02 ndm 2025 cua Chinh phu quy dinh chirc néng, nhi¢m vu, quyén han va

co cau to chuc cua BO Y té.

3.10. Luu ho so (ISO):
Thanh phin hd so luu B6 phén hru trir Thoi gian luu
- Nhumyce 2.2; ’ ‘ Uy ban nhan dan cép Sau 01 nam
- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 101 cua don vi doi v6i ho so khong xa chuyén ho so
dap img yéu cau, dicu kién; dén kho luu trix
- HO so tham dinh (néu co); ’ cua Sé.
- Van ban trinh co quan cap trén (néu co).
Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23thang |  Bo phan Tiép nhan
11 nam 2018 cua Bo trudéng, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy dinh chi tiét va Tra ket qua

mot s dicu va bién phap thi hanh Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 théng 4
nam 20 1’8 cua Chinh phu vé thyc hién co ché mdt ctra, mot ctra lién thong trong
giai quyét TTHC.
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MAu s6 10

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

BAO CAO

DPANH GIA HOAN CANH, TINH TRANG VA NHU CAU, NGUYEN VONG
CUA TRE EM CAN CHAM SOC THAY THE

Ho tén tré em

Ngay thang nam sinh:

Gioi tinh:

Noi cu tru:

Dic diém nhin dang/diu
tich co thé ........ (néu cd)

Xac dinh trueong hop tré
em can chim séc thay thé
(Theo quy dinh tai Diéu 62
cua Luat tré em 2016)

Tinh trang gia dinh rugt
thit ciia tré em (néu cé)

Ho va tén cha, me hoac
nguwoi cham soc tré em

Anh, chi, em rudgt cda tré
em:

(Ho va tén, tudi, gidi tinh)

Anh:

(Chi:

Em:

1. Tinh trang tré em

X4c dinh truong hop tré em
can

Tinh trang tré em

Nhu cau can dap ung

Strc khoé thé chat

Strc khoé tAm than

Hoc tap
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Dicu kién cham soc hién
tai (an, 0, mac, di lai, kham,
chita bénh,...)

Nguy co ton hai ciia tré em

Nguyén nhan hoac thia
pham gay ton hai cho tré
em

2. Thong tin khac vé tré em: .............

3. Panh gia, kién nghi:

3.1. Danh gia:

- Panh gia vé sirc khoe thé chat (Tot, Binh thuong, YEU): .ccvveeevveeveieeseseesees
- Panh gia vé stc khoe tim than (Tt, Binh thuong, Yeu): ...oooeeveevveeeeeeeeeeenea,
- Panh gid vé hoc tap (Dat, KNONE GAt): ....vveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee el
3.2 Tinh trang ciia tré em cin dwoc bio vé:

- Khan cap cach ly khoi cha, me, ngudi cham soc.

- Can duoc cham soc thay thé trong thoi gian ............. tuan/thang.

3.3. Nhiing dich vu hd trg, can thiép cho tré em:

3.4 Y kién, nguyén vong ciia tré em vé chiam séc thay thé (danh cho tré em tir di
7 tuoi tro 1€n):
4. Hinh thirc chim séc thay thé phu hop:
Nguwoi lam bao cao

Noi nhdn: (Ky, ghi ro ho va tén)

- UBND xa (dé b/c);

- UBND huyén... (d¢ b/c);

- Luu ho so.



24
MAu s6 11

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

BAO CAO
XAC MINH CA NHAN, GIA PINH NHAN CHAM SOC THAY THE

Phan 1. THONG TIN CUA CA NHAN, GIA PINH NHAN CHAM SOC THAY THE
1. Thong tin vé c4 nhan nhin chim séc thay thé:
1.1. Ho va tén (Viét chit in hoa):

C6 khuyét tat khong? o Khong 0 CO (DARG LGl ....cevveeveeeeveeereerresreen, )
(Mirc dG kuyét tt .........ooooveeeeeeee, )

C6 mac bénh man tinh khong? 0 Khong 0 CO (Ghi Bénh .......ceevvevvevererrennne, )
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1.3. Tinh trang hon nhan:
0 Chwakéthén o Két hon oLyhon oLy than 0 Goa vo/chdng

1.4. C6 bi két an i1, xir phat vi pham hanh chinh (Néu c¢é ghi cu thé hinh thirc, thoi
gian):

2. Thong tin vé vo hoic chong ciia ca nhan nhan chim séc thay thé:
2.1. Ho va tén (Viét chit in hoa):

C6 khuyét tat khong? 0 Khong 0 CO (DAnG LGl ....cevveeveeeeereresrrenreen, )
(Mirc dJ kuyét tat .........o.coeeeeeeeeeee, )
C6 mac bénh man tinh khong? 0 Khong 0 CO (Ghi bénh .......ceeveevveveserrenne, )

2.3. C6 bi két an i, xtr phat vi pham hanh chinh (Néu ¢é ghi cu thé hinh thirc, thoi
gian):



3. Théng tin vé gia dinh:
3.1. S6 thanh vién sdng trong gia dinh hién nay: o ngudi, cu thé nhu sau:
a) Ho vatén: .....cocoeeeviieeiieeeeees ,nam sinh: ..........cc..oee.e. , g101 tinh:

c)Hovatén: .....oooovviiiieiiee, ,nam sinh:........ccccoevvvvvennnns , g101
tinh:
- Dan toc:..., quéc 15 ¢] o LA , tinh trang strc khoé: ..................... , nghé nghiép:

3.2. Gia dinh c6 thudc ho ngheo khong? o C6 o Khong

3.3. Nha ¢ (Ghi cu thé loai nha ¢ kién ¢, ban kién c0, nha tam; thudc so hiru cia ho,
nha thué, d Nho): ..o

3.4. Thu nhép trung binh hang thang cua gia dinh (trong 12 thang qua):
........................ /dong/thang

Tu nguon:
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0 Lam cong nhit 0 Lwong thang/tuan 0 Budn ban, kinh doanh O
Ché d6 chinh sach XH o Lam nong nghié¢p
4. Yéu ciu ciia ca nhin, gia dinh nhan chim séc thay thé:

4.1. Ly do chon chiam soc thay thé tré em:

4.2. Yé&u cau ve tré em nhan cham soc thay thé:

a. Do tuoi cua tre em: ............ , b. Gioi tinh cua trée em: ................... , ¢. Dan toc:

4.3.Y kién cta cac thanh vién trong gia dinh khi nhan cham séc thay thé tré em (néu
(010 ) LA SRS

4.4. Thoi gian nhan cham soc thay thé tré em: ............. thang.

5. Piéu Kién vé Iy lich tw phap (dua vao phan Iy lich tw phap dé danh gi):
Phan 2. KET LUAN:

1. Pui diéu kién nhin chiam s6c thay thé: ...............cccoooiiiiieieeeeeeee e

2. Khong di diéu kién nhin chim séc thay thé:

XAC NHAN CUA UBND CAP XA Nguoi lam cong tic bio vé tré em
Uy ban nhén dan xa/phuong/thi (Ky, ghi ro ho va tén)

du diéu kién nhan cham séc thay thé tré
em theo quy dinh./.

Ngay ..... thang ...... nam 20 ...
TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky, ghi 16 ho va tén, déng dau)
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4. Tén TTHC: Thii tuc Chuyén tré em dang dwogc chim séc thay thé tai co sé tro gitip x4 hdi dén ca nhén, gia
dinh nhan cham séc thay the (2.001.942) (sita doi Co quan gidi quyét thu tuc hanh chinh).

4.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét TTHC

TT

Trinh tw thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

Bwoc 1

Nop hd so TTHC

Nguoi dimg dau co so tro gilp xa hoi co trach nhiém
lap danh sach (theo Mau s6 14 ban hanh kém theo
Nghi dinh 6 56/2017/ND-CP) va hd so tré em ¢ nhu
cau tim c4 nhan, gia dinh cham soc thay thé. Cosotrg
gilip xa hoi c6 thé nop ho so dén cac noi sau néu:

a) Truong hop co so tro gidp xa hoi thuge trach nhiém
quan ly cap Tinh thi gui So' 'Y te.

b) Trudng hop co sd tro gigp xa hoi thuoc tréph nhiém
quan ly cap huyén thi giri Uy ban nhan dan cap huyén.

NOp truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua:
- Trung tdm hanh chinh céng Tinh (Bo phan So' Y té).

- Bo phan Tiép nhan va Tra két qua Uy ban nhan dan
cap huyén.

Sang: tir 07 gio dén 11
gio 30 phat;

Chicu: tr 13 giv 30
phut dén 17 gio.

Hoac nop qua Buu chinh cong ich (BCCI)

Theo thoi gian cung
cap dich vu caa doanh
nghiép cung ung dich
vu Buu chinh cong
ich.
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TT

Trinh tw thuc hién

Cach thic thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

Bwoc 2

Tiép nhan va chuyén
ho so TTHC

- Khi tiép nhan ho so tryc tiép, can bo phy trach cua
B6 phan Tiép nhan va Tra két qua kiém tra ho so:

1. B6i voi hd so dugc nop truc tiép tai Bé phan Tiép
nhan va Tra két qua (goi tat Bé phdn mét ci#a) hoac
théng qua dich vu Buu chinh céng ich can bg, cong
chtc, vién chirc tiép nhan hd so tai Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day
du cua ho so

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac theo quy
dinh huéng dan cho t6 chiic, c& nhan bo sung hoan
thién ho so theo quy dinh va néu ré ly do theo mau
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (mau s6 02
ctia Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).

b) Truong hop tir chdi nhan ho so phai néu ré ly do
theo mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (mau
s6 03 cua Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).

¢) Truong hop ho so day du, chinh xé4c theo quy dinh
thi cong chic, vién chic B phan mét cua tiép nhan
va cap nhat hd so vao phan mém mot caa dién tir va
lap Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (mau s6 01
ciia Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018) va
chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo
quy trinh.

Chuyén ngay hd so
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam viéc
(khéng dé qué 02 gio
lam viéc)
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TT

Trinh tw thuc hién

Cach thic thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

Bwoc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan hd so TTHC tir Bo phan Tiép nhan va
Traket, ho so dugc xem xet, tham dinh trinh phé duyét
két qua giai quyet TTHC, cu theé :

25 ngay lam viéc

1. Tiép nhan hé so (B6 phdn TN&TKQ) 0,5 ngay
2. Gidi quyét hé so, trong do: 24 ngay
+ Cong chic/can bg tiep nhdn S¢ Y té/Uy ban nhan 08 ngay
dan cap huyén.

+ Lanh dao Phong chuyén mdn thugc So' Y té/ Phong 07 ngay
Yte

+ Lanh dao S6/UBND cdp huyén 03 ngay
+ Nguwoi ditng dau co sé tror giup xa hoi 03 ngay
+ Chu tich UBND cdp x& 03 ngay
- Sau khi tiép nhan ho so So Y té, Uy ban nhan dan

cap huyén cé trach nhiém tham dinh ho so, doi chieu

VvGi danh sach ca nhan, gia dinh dang ky nhan cham

soc thay the dé xem xét, danh gia sy phu hop cua ca

nhan, gia dinh dang ky nhan cham séc thay theé. 07 ngay

- Trudng hop néu thay phu hop, S&' Y té, Uy ban nhan
dan cap huyén chuyén danh sach va hd so dén Uy ban
nhan dan cap xa noi c4 nhan, gia dinh dang ky nhan
cham séc thay thé cu tru.




31

TT

Trinh tw thuc hién

Cach thic thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

- Nguoi ding dau co so trg gilp x4 hoi ¢é trach nhiém
phdi hop véi Uy ban nhan dan cap xa noi cu tra cua
c4 nhén, gia dinh nhan chiam soc thay thé thong béo
tinh hinh cta tré em cho ca nhéan, gia dinh nhan cham
soc thay thé, to chirc cho ca nhan, gia dinh nhan cham
sdc thay thé tiép x(c véi tré em va dua tré em dén nha
cua ca nhan, gia dinh nhan chdm séc thay thé dé tré
em lam quen va&i mdi trudng mai; lay y kién, nguyén
vong cua tré em vé ca nhan, gia dinh nhan cham soc
thay thé trong truong hop tré em tir di 07 tudi tro 1én.

03 ngay

Uy ban nhan dan cap xa xem xét cac diéu kién cua ca
nhan, gia dinh nhan cham séc thay thé, néu du diéu
kién, Uy ban nhan dan cap xa ra quyét dinh giao tré
em cho c& nhan, gia dinh nhan cham soc thay thé.

02 ngay

Uy ban nhan dan cap xa gui quyét dinh giao tré em
cho ca nhén, gia dinh nhan chiam soc thay thé dén So
Y té hoac Uy ban nhan dan cap huyén hoic co quan,
t6 chuc ¢ tham quyén dé 1am co s cham dut viéc
cham soc thay thé cho tré em tai co s& tro gilp xa hoi
(Cham dutt viéc cham séc thay thé tai co sé tro gilp
x& hgi thugc trach nhiém quan Iy cdp Tinh 12 S6 Y té;
co so tro gilp x& hgi thuge trach nhiém quan Iy cdp
huyén & Uy ban nhan dan cap huyén).

01 ngay
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TT

Trinh tw thuc hién

Cach thic thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

S¢ Y t& hoac Uy ban nhan dan cap huyén hodc co
quan, t6 chirc ¢ tham quyén ra Quyét dinh cham dut
viéc cham soc thay thé cho tré em tai co s6 tro gilp xa
hoi trén co sé can ctir Quyét dinh giao tré em cho cé
nhan, gia dinh nhan cham soc thay thé.

02 ngay

S& Y té hoic Uy ban nhan dan cip huyén hoic co
quan, t6 chirc c6 tham quyén gui Quyét dinh cham dut
viéc cham soc thay thé cho tré em tai co s& tro gilp xa
hoi cho UBND cap xa dé thuc hién viéc giao nhan tré
em chim soc thay thé.

01 ngay

Bworc 4

Tra két qua
giai quyét TTHC

Thuyc hién viéc giao - nhén tré em. Viéc giao, nhén tré
em duoc thuc hién khi co quyet dinh cham soc thay
thé cua Uy ban nhan dan cip xa va quyét dinh cham
durt cham soc thay thé tai co so trg gilp x& hoi.

0,5 ngay
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4.2. Thanh phén, sb lugng ho so
4.2.1. Thanh phin hd so
- Danh sach tré em can duoc chuyén hinh thirc chdm soc thay thé.
- HO s0 tré em ¢6 nhu cau tim ¢4 nhan, gia dinh cham séc thay thé, gdm:
+ Gidy chung sinh hodc gidy khai sinh hoic chimg minh nhan dan hoic cin cudc céng dan hodc ho chiéu (néu co);
+ Gidy kham strc khoe do co quan y té cap theo quy dinh ctia phép luat;
+ 02 anh toan than, nhin thang, kich ¢& 8 cm x 10 cm, chup trong thoi gian trudc thoi diém 1ap hd so khong qué 06 thang;
+ Bao ce}o danh gia ciia nguoi lam cong tac bao vé tré¢ em cap x4 vé hoan canh, tinh trang va nhu cau, nguyén vong cua tré
em (theo Mau so 10 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP);
+ Bién ban xac nhan do Uy ban nhan dan cap xa hoic Cong an cip xa noi phat hién tré em bi bo roi;
_+ Ban sao Quyét dinh tam thoi cach ly tré¢ em khoi cha, me, nguoi cham soc tré em va ap dung bién phap cham soc thay
thé cua Chu tich Uy ban nhan dan cap xa hodc Toa an nhan dan cap huyén.
4.2.2. S6 lwgng hd so: Khong quy dinh.
4.3. Poi twong thye hién TTHC:
Co so tro giap xa hdi noi tré em dang dugc cham soc thay thé;
Céa nhan, gia dinh nhan cham soc thay thé cho tré em.
4.4. Co quan giai quyét TTHC:
S¢'Y té hoic Uy ban nhan dan cip huyén; Uy ban nhan dan cap xA.
4.5. Két qua thye hién TTHC:
Quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan déin cp x4 giao tré em cho ¢4 nhan, gia dinh nhan chim soc thay thé.
4.6. Phi: Khéng c6
4.7. Tén mau don, miu to khai

- B4o cédo danh gia hoan canh, tinh trang va nhu cdu, nguyén vong cia tré em can cham soc thay thé (Mdu s6 10 ban hanh
kem theo Nghi dinh so 56/2017/ND-CP cua Chinh phu).
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- Danh sach tré em can dugc chuyén hinh thirc cham soc thay thé (Mdu so 14 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 56/2017/ND-

CP ciia Chinh phu).
4.8. Yéu cau, diéu kién thyc hién TTHC:
Khéng.
4.9. Can cwr phap ly cia TTHC
- Luat tré em nam 2016.

- Nghi dinh s6 56/2017/NB-CP ngay 09/5/2017 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét mot sé diéu cta Luét tré em.
- Nghi dinh s6 42/2025/ND-CP ngay 27 thang 02 ndm 2025 ctia Chinh phu quy dinh chiic nang, nhiém vy, quyén han va

co cau to chirc cuia BO Y té.
4.10. Lwu ho so (ISO):

Thanh phén hd so luu

B9 phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 2.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 101 cua don vi dbi véi
hé so khong dap ung yéu cau, diéu kién;

- Ho so tham dinh (néu co);

- Van ban trinh co quan cip trén (néu co).

Uy ban nhan dan cép xa

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu sd 01/2018/TT-
VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo trudng, Chu nhiém Van
phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctia Chinh
phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét
TTHC.

Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua

Sau 01 nam chuyén ho so dén
kho luu trir cia don vi




Biéu mau kém theo
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

MaAu sb 10

BAO CAO PANH GIA HOAN CANH, TINH TRANG VA NHU CALU,

NGUYEN VONG CUA TRE EM CAN CHAM SOC THAY THE

Ho tén tré em

Ngay thang nam
sinh:

Gioi tinh:

Noi cwr tru:

Quén/huyén......tinh/thanh phé

Dic diém nhan
dang/dau tich co thé

Xac dinh truong
hop tré em cin
chim séc thay thé
(Theo quy dinh tai
Diéu 62 cua Ludt tré
em 2016)

Tinh trang gia dinh
rudt thit cia tré em
(n€u co)

Ho va tén cha, me
hodc nguoi cham
sOc tré em

Anh, chi, em rugt
cua tré em:

(Ho va tén, tudi, gi6i
tinh)

Anh:

Chi:

Em:

1. Tinh trang tré em

X4c dinh truong hop
tré em can

Tinh trang
tré em

Nhu cau can dap ung

Strc khoé thé chat

Strc khoé tAm thin

Hoc tap

Dieu kién cham soc
hién tai (an, 0, méc,
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di lai, kham, chira
bénh,...)

Nguy co ton hai ciia
tré em

Nguyén nhan hoac
thi pham gay ton
hai cho tré em

2. Thong tin khac vé tré em: ............

3. Panh gia, kién nghi:
3.1 Danh gia:
- Panh gia vé sirc khoe thé chat (T6t, Binh thuong, Yéu):

3.2 Tinh trang cua tré em can dwoc bio vé:

- Khan cap cach ly khoi cha, me, nguoi cham soc.

- Can dugc cham soc thay thé trong thoi gian ............ tuan/thang.

3.3. Nhirng dich vu hd trg, can thiép cho tré em:

3.4 Y kién, nguyén vong ciia tré em vé chim séc thay thé (danh cho tré em tir di 7 tudi

tro 1én):

4. Hinh thirc cham séc thay thé phu hop:

Noi nhdn:

- UBND xi (dé b/c);

- Phong LDTBXH huyén (dé b/c);
- Luu hd so.

Ngwoi lam bao cao
(Ky, ghi ro ho va tén)



Tén co sé trg giap xa hoi
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Mau s 14

DANH SACH TRE EM CAN PUQC CHUYEN HINH THUC CHAM SOC THAY THE

Nguwoi 1ap danh sach
(Ky, ghi ro ho va tén)

Hinh thirc cham séc
thay the du kien
Ngay, Ho va CSTT CST_T Dy kién thoi
Ho va tén | thang, .. Gigi|Dan|, . * Tinh trang sirc khée | CSTT boi boi | gian nhan | Ghi
T , < Noi sinh ; ~ | tén cha, ST o bai hinh - .
tré em nam tinh| toc me dé cla tré em . | nguoi ) chamséc | chd
sinh : NEU9LY | hang thiic | thay thé
than . nhin
thich than con
thich A
nuoi
GIAM POC

(Ky, ghi 16 ho va tén, déng ddu)
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